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東久留米市立東中学校PTA【本部共通】
■総会など各会議の開催・出席
（役員会年4,5回、運営委員会4,5
回、全体会１回、総会１回）■学
校行事の参加協力■古紙回収作業

【会長】
■学校行事での挨拶■学校評議員
会出席■近隣校の行事出席■PTA
発行の書類確認

【副会長校内】
■学校・各役員・各委員との連絡
調整（日程他）■校内会議の準備、
司会進行■かけこみハウス（年2
回）給食協議会（年３回）■古紙
回収取りまとめ■マチコミ連絡

【副会長校外（青少協）】
■青少協会議出席 ■青少協事業
（天文教室など）企画・運営■愛
のひと声運動などの実施他

【会計】
■PTA会費の徴収など会計事務
■備品管理・調達■PTA保険等の
加入手続き■総会での決算報告

【書記】
■総会、運営委員会の議事を記録
■本部に関するお便りの作成
■ネームプレート等作成■ホーム
ページPTA欄作成、更新

【委員共通】
■学校行事参加・協力
■各部会、委員会など必要に応じて
出席

■運営委員会（正・副委員長）全体
会、総会に必要に応じて出席

【学級代表部】
■茶話会開催■学年活動参加協力
■PTA会費徴収■連絡網を回す
■3年生は卒業関連活動

【広報部】
■広報誌「むさしの」作成発行

【文化厚生部】
■文化活動の開催（スクールランチ
試食会など）

■文化祭お茶席会開催
■標準服等リサイクル回収・リサイ
クルコーナー展示（年2回）

【役員選出委員会】
■次年度役員・委員選出
■新入生保護者説明会にて役員
・委員選出の説明
■古紙回収手伝い

会計担当者の決算報告
の監査（年１回）
前年度の委員より選出

行事のサポーターとし
て協力します。
（運動会・文化祭）

※年度によって活動内容・回数・時期が若干変動します。

※回数は目安です。必要に応じて交代で出席可能です。


